Teilnahmebestatigung

Frau Susanne Heuner

hat am 13.11.2005 und 20.11.2005
am Kurs

PowerPoint

teilgenommen
Der Kurs umfallte 13 Unterrichisstunden

Inhaite;

Prisentation mit Hilfe des Autoinhalt-Assistenten erstellen
- Die verschiedenen Ansichten in PowerPoint

- Folien umstellen und inhaltliche Veranderungen vornehmen

- FolienGbergangseffekte auswahlen

- Gliederung / Handzettel ausdrucken

- Folien als Bilschirmprasentation ablaufen lassen

Prasentation manuel erstellen

- Design und Layout festlegen

- Platzhalter fillen, ClipArt-Objekte hinzuflgen/positionieren
- Notizblatter anfertigen (Notizenmaster)

- Diagramme erzeugen und bearbeiten

- Animationseffekte zuweisan

- automatische Bildschirmprasentation (Endlosshow)

- Organisationsdiagramm erstellen und bearbeiten
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